成果材料装订要求
一、封面（三号宋体加粗居中），说明课题来源、立题编号、课题名称、课题负责人和承担单位、报送日期等。胶装的封面请用浅蓝色。具体样式如下：

[image: image1]
二、目录

三、综合研究报告（格式可参考下页）

四、附件  包括已发表的论文（封面、刊号页、目录、文章、封底）、项目申请书、任务合同书、立项通知书、项目验收报告以及其它研究成果。
《综合研究报告》格式说明
（字数不少于1万字）

说明：课题研究报告没有固定模式，仅供参考。研究者可根据实际情况撰写。
一、题目。要求明确、鲜明、简练、醒目。一般不用副标题，字数不宜过长。
二、摘要（100—300字为宜）。要求准确、精练、简朴地概括全文内容。
三、引言（或前言、问题的提出）。引言不是研究报告的主体部分，因此要简明扼要。内容包括：1.提出研究的问题；2.介绍研究的背景；3.指出研究的目的；4.阐明研究的假设；5.说明研究的意义；6.研究方法。 
四、研究内容及主要成果。  
五、分析与讨论（或小结）。其内容包括：1.本课题研究方法的科学性；2.本课题研究结果的可靠性；3.本研究成果的价值；4.本课题目前研究的局限性；5.进一步研究的建议。    
六、结论。这是研究报告的精髓部分。文字要简练、措词、慎重、严谨、逻辑性强。主要内容：1.研究解决了什么问题，还有哪些问题没有解决；2.研究结果说明了什么问题，是否实现了原来的假设；3.指出要进一步研究的问题。
七、参考文献。
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